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	REGISTRO DE CONSULTAS Y FOTOCOPIAS  DE DOCUMENTOS 

DEL ARCHIVO CENTRAL

	GESTIÓN DOCUMENTAL



SOLICITUD INTERNA


SOLICITUD EXTERNA

     FECHA SOLICITUD 
​​​​​​​​​​​​​_________________________________

________________________________

___________________
Dependencia o Empresa Solicitante

Funcionario o Persona que Solicita

Teléfono
	DOCUMENTO O INFORMACIÓN SOLICITADA
	FECHAS EXTREMAS
	No. de Carpetas
	No. de Folios
	Observaciones

	
	Inicial
	Final
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	PRUEBA DE ENTREGA



	FECHA                              DD MM AAAA
	FECHA                                    DD MM AAAA
	FECHA                DD MM AAAA

	NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE
_______________________________

FIRMA
	NOMBRE DEL RESPONSABLE EN ARCHIVO

__________________________________

FIRMA
	FIRMA JEFE DEL ÁREA

__________________________

FIRMA

	OBSERVACIONES
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MM





DD





















